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Al pulsar en el enlace para descargar, deberás guardar un fichero comprimido zip 

en tu ordenador, y luego proceder a descomprimirlo. 

Una vez descomprimido, tendrás clasificadas en distintas carpetas todas las fichas. 

Estas carpetas se corresponden con los títulos del siguiente índice de fichas: 

 

 

 

 

 

CAMBIO DE ASESOR 
1. Documentación necesaria. Personas Físicas. 
2. Documentación necesaria. Comunidades de Bienes sin actividad económica. 
3. Documentación necesaria. Sociedades Civiles y Comunidades de Bienes. 
4. Documentación necesaria. Sociedades mercantiles. 
5. Documentación necesaria. Seguridad Social. 
 
TRÁMITES PERSONAS FÍSICAS 
0. Ficha de datos iniciales de la empresa (hoja Excel) 
1. Trámites para poner en marcha la empresa. 
2. Cambio de domicilio de la actividad. 
3. Trámites para el cese total de las actividades 
 
TRÁMITES COMUNIDADES DE BIENES SIN ACTIVIDAD ECONÓMICA 
0. Ficha de datos iniciales de la empresa (hoja Excel) 
1. Trámites para constituir y poner en marcha la Comunidad de Bienes cuando se 

tiene un local propiedad de más de una persona y se alquila. 
 
TRÁMITES SOCIEDADES CIVILES Y COMUNIDADES DE BIENES CON 
ACTIVIDAD ECONÓMICA 
0. Ficha de datos iniciales de la empresa (hoja Excel) 
1. Trámites para constituir y poner en marcha la Sociedad Civil o la Comunidad de 

Bienes (CB). 
2. Nombramiento y cese de representante legal. 
3. Cambio de denominación. 
4. Cambio de domicilio social. 
5. Cambio de domicilio social y fiscal. 
6. Cambio de domicilio fiscal. 
7. Cambio de objeto social. 
8. Aumento de capital. 
9. Trámites para el cese total de las actividades. 
 
TRÁMITES SOCIEDADES MERCANTILES 
0. Ficha de datos iniciales de la empresa (hoja Excel) 
1. Datos a Notaría o abogado para la constitución de la Sociedad. 
2. Certificado Banco para constitución de una Sociedad. 
3. Trámites para constituir y poner en marcha una Sociedad. 
4. Cambio de denominación. 
5. Cambio de domicilio social. 
6. Cambio del domicilio de la actividad (domicilio fiscal). 
7. Cambio del domicilio social y del domicilio fiscal. 
8. Cambio de objeto social. 
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9. Aumento de capital. 
10. Aportación socios para compensación pérdidas. 
11. Compra venta de participaciones o acciones. 
12. Nombramiento y cese de administradores. 
13. Nombramiento y cese de miembros del Consejo de Administración. 
14. Nombramiento y cese de apoderados. 
15. Trámites para dejar a una Sociedad en la situación de inoperante. 
16. Trámites para la disolución en liquidación de una Sociedad. 
17. Trámites para la liquidación de una Sociedad. 
18. Trámites para la disolución y liquidación de una Sociedad. 


